
İZLEYİCİ KİTLENİZ KİM?

SUNUMUNUZ AMACI:  İkna Etme         Bilgilendirme

İzleyicilerinizin neyi;

Yapmalarını istiyorsunuz?

Bilmelerini istiyorsunuz?

Hissetmelerini istiyorsunuz?

SUNUMUNUZUN AMACI:

SUNUM PLANLAYICI
MESAJINIZI PLANLAYIN

KONU: SUNUM TARİHİ:
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NE BİLİYORLAR...?

Konu ile ilgili?

Siz ile ilgili?

Önyargılar: 

Konu ile ilgili önyargıları var mı?

SİZİN AMACINIZ ONLARIN ÖNCELİKLERİYLE NASIL ÖRTÜŞÜYOR?
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GELMESİ BEKLENEN SORULAR

SORMAYACAKLARINI UMDUĞUNUZ SORULAR?

SORULARI NE ZAMAN ALACAKSINIZ?

Soru geldikçe.                 Her anahtar konudan sonra.                 En sonda.

S
O

R
U

LA
R

TARİH/SAAT

Tarih: Gün:

Süre: Saat:

TÜR

Bizzat          İnternet Üzerinden          Telekonferans          Karışık          Diğer

Kişi Sayısı: Özel İhtiyaçlar:

Konum: İnternet Erişimi:

Teknoloji/Ekipman:

RİSKLER

Diğer Sunucular? Sıra (ilk, son)

Dİğer: 

LO
Jİ

S
Tİ

K
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DİKKAT TOPLAYIN:

AMACINIZI İFADE EDİN: 

NOKTALARINIZI GÖZDEN GEÇİRİN: 

Giriş İfadesi: 

1.

2.

3.

G
İR

İŞ
MESAJINIZI ŞEKİLLENDİRİN
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1. NOKTA

İfade Edin:

Destekleyin:

Özetleyin:

2. NOKTA

İfade Edin:

Destekleyin:

Özetleyin:

3. NOKTA

İfade Edin:

Destekleyin:

Özetleyin:
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SONUNDA, 

NOKTALARINIZI GÖZDEN GEÇİRİN: 

1.

2. 

3.

AMACINIZI TEKRAR İFADE EDİN:

GÜÇLÜ BİTİRİN:

S
O
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U

Ç
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